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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EXECUCION CONTRACTUAL
Quibco Abril de 2020
Serora
MARIA SABEL PALOMEQUE PALACIOS
SUPERVISOR(A] CONTRATO No. 1410710
Coorcinacor Acacemico
Dependencia: Coorcginacion Academica
Quibdo

Asunto: Informe mensual de ejecuscion contractusl Mes Abrit del aho 2020

Referencia: Contrato No (1410710) del sho (2020)

Yo Fredy Iavier Vargas Morales |, identificado con Ja cedula de cudacania No. 9.057.421 de Cartagena , en
mi calidad de Contratista cel SENA, en (formacion ), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
©= Ja referencia, 3 CONtiNUBCON presents &l Informe de actividaces reslizacas =n el mez objeto de cobro.
Valor y forma de Pago: © El valor totai oelpmsaneconmtoamhimou VEINTITRES MILLONES
OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($23.896.000] inciuido IVA oe conformidad con el régimen
tributaria que pertenezca e contratista). Esta sums zers psgads por &l SENA al contratists de la siguients
manera: 8.} Un primer pago correspondiente a los dias de febrero ce 2020 por valor de DOSCIENTOS
NOVENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS {$ 298.700) MCTE Y ; 5.} Un z2gundo pago por 105 meses de Manzo s
Septiembre de 2020 en cuantia de 0OS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS 3 2.587.000)
MCTE ,cada uno y ; C.} Un tercer y ultimo pago por loz dias del mes ce Octubre de 2020 por valor de COS
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA ¥ OCHO MIL TRESCIENTOS PESOS {52.628.300) MCTE . Loz honorarios
sersn pagacos por el SENA 8l contratista ce scuerdo al cronograma definido por i Direccon Administrativa
y Financiers de Is direccion General, 2n la cusnta de anorro N 53652966833 de BANCOLOMBIA, cuyo titular
ez {el] Ia contratista; PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, cerechos
Jimpuestos tasas,contribuciones y demas emolumentos rejacionados con e cumplimiento cel objeto
contractusl . PARAGRAFO SEGUNDO: El camdio de cuenta por parte del contratista debera ser informads
al supervizor del contrato con el fin de surtir 103 tramites pertinentes PARAGRAFO TERCERO : Para que &
SENA pusds adgelsntar [os tramites soministrativos para 2| pazo, Ia contratista debe acreditar previaments
el cumpliméento ce los requisitos Ge pago, tales como la certificacion expadica por el supervizo del contrato,
en la que acrecite el cumplimiento a entera satizfsccion del objeto y obligaciones cel contrato en
respectivo pericdo y Is cancelscion de los aportes & Ia seguridad social: salud, Pension y Riesgos Isboraies,
221 como 1oz demas CoCUMentos Necesancs par el pago.

Piazo: El plazo para Is ejecucion del contrato ez ce 8 meses, 0 dias ,sin exceder I prezente vigencia
presupuestsiy empezars a contarse s partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion indicados en ests contrato.
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OBJETO:

CONTRATAR LA PRESTACKON DE SERVICIOS DE CARACTER TEMPORAL DE UN (1) INSTRUCTOR PARA
ATENDER PROCESOS DE FORMACION EN LA MODALIDAD COMPLEMENTARIA EN EL AREA DE
MANIPULACION DE ALMENTOS EN EL CENTRO DE RECURSOS NATURALES DE INDUSTRIA Y

SIODIVERSIDAD
CLAUSULA SEGUNDA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar actividaces del
proceso de  ensenanza
aprencizsje svaluscion 3
traves de s siguientes | o o o
Sopmeg 1 BRUNS 9% | Aprendtinje
casos, Exposicion, Luvis de
) . iceas , Fanel de discusion
Selec-uonar enn:e.gu?zae . M s | =
mgnma-aptmﬂnqe-en.l'»con simulacion y Juego de roles Endencias
segin programs de formacién Aprendizsje  basado - en Fotografias de
profesuoc'nl.ydeﬂfoque probiemas Presentacion ce Proceso
metocologico acoptada Curzo y desarrolio ce Guias
de Aprendizaje o2 los Cursos
ce Higiene y Manipulacion
de Alimentos ( 2 assos )
Procezos  Basicos  de
Panadenz-cocins Basica
2. | Orientar los procesos ce sprendizaje | Orientar  Activicedes  de | Listas ce Chequeo
zegun s necesidades detectades en | ensenanza aprendizsje
los procezos de  evaluscion, | .evalsacon a los  cursos
metocologies de aprencizsje y | complementarios  ce Listas de
programas curmculares vigentes.. Formacon Complementaris | , ... ...
Dedico & s emergenca
caucizdas por ia pancemis , ja
formacion de los cursos ce | Pantsliazos o
Higiene y Manipuiscion de | evidencias
Alimentos ( 2 cursos | | fotgraficas ce
Procesos  Basicos  de | proceses
Panaderia-coona Basics, | reakzados
two que reaslizarse de Sicen

www sanh.egu.oc

% @ [ SENAComunica

vioe



-
i

N

siqa

maners desescolanizads, y
puce interactuar con pocos
aprencices psra el normal
cesarrollo , aun asi e
acjunta  evidencias Ce
interracion en estos cursos,
via whataspp y correo
electronico

Desarrollo de Lstas de
chequeo -

Frogramar las actividades o©e
ensefanzs —sprendizaje —evaluacion
ce conformidsd con loz modulos de
formscion y el  cslencsno
instituconal y el manual de
procedimientos pars Is ejecucion oe
acdone:s o= formacion profesional

Realizacion %
ciligencismiento de
formatos ce Planeacion & del
programs de formacion
compiementans, Higiene y
Manipulscion de Alimentos
panaceris y cocna basica

Formatos de
Planeacion
pedagogica cel
programa de
formacon
compiementana
diligenciado con
oase en &
programa
ofertaco

Reportar informacion academica y
acministrativa segin e
responsabifdsdes  imstituciomales
asignadas

Caificacion de curzo Ce
introduccon 8 2 formacion
profasicnal integral
( Induccon ) procesos de
panaceris , corregimiento ce
z=n isicro

Reporte de Juicios
evalustvos

Evaluer I formacion oce los
aprencices durante el proceso
educativo de scuerdo con el manusi
ce evaluscion vigents

Desarrolio de evidencias de
cesempeno productos y de
comocmiento

Atender oportunamente los
requerimientos cel supervizor cel
contrato y presentar mensusimente

Imparticion ce Curzo ce
Induccion para poder
cesarrodiar la Formacion ce
Procesoz de panaderia,

www sanh.ego
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los informes de ejecucion cel
contrato

comision 8 Rio quito | San
isdro )

informe de
Comision

Apoysr tecnicamentz  en  jas
evaluaciones de 105 procesos ce
80QUISICION G Dienes y ZArvicios por
el  conocimiento  profesionsl
contrataco previs designacion cel
Director Regional

Reportar 160 horas mes de isdores
en i formacion compiementana

Desarrollo de formacon
compiementarns

Formato de sofia
plus, cantidad de
horas aboracas

Verificar sntes de la matnculs que el
personal & atender no haya reslizaco
el programa de formacion , & cusl
Gebers zar comsultado en s
plstaforma SOFIA FLUS

10

Aplicar sl proceso de certificacion ce
norma de competencia™ Orientar
formacion profesional G2 Acuerco 3
procedimiento tecnico y normativo *
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A continuscion relaciono los desplazamientos gus realics previo 8 is presentacion de este informe. Una vez
finalizado cace desplazamiento prezente ai ordenacor del zasto ef informe en &l Formato Informe
Legaizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en &l que se Gescridieron las activicades desacrolisdas
y los resultados de cada cesplazamiento. Cada informe cuenta con ef visto bueno del Supervisor.

Se ksts & continuscion e soporte oe I3 legalizacion ce los despiazsmientos realizados, 105 cusies forman parte
integral cel presente informe de ejecucion contractusl.

ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE = ==a :
[+]
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO —_— &
i
2

Nota 1: For codo ﬂspla:mwnto gue hoyo regiizodo ¢l contratista, aqanmm ol m’pocbvo informe que ko

soporte. £n cazo da haber reakizodo ﬁdupt&mmtom]xbapoﬁwmawmmom gel informe de
npaacmmntrocm geberc reportars en of siquiants informe de ejecucion controctual.

Fara e tramite de s cuenta me permito adjuntar: Documentos enuncados coma evidencas del
cumplimiento de las odligadones contractuales y los desplazamientos realizados y

No. de Ja pianills 41337317, operacor mipianilla.com y periodo Marzo . [Decreto Ley 2106 de 2049 -~
Decreto Ley Antitramites”)

Evicencasen( | folios

Cordiaimente,

Nombre y firma

Fredy Javier Vargas Morales
Contratista

C.C. No. 9.097.421 de Cartagens

Recibi a satistaccion:
Maria Isabel Palomeque Palacios
Nombre y firma Supervisor(a) Contrato 1410710 de 2020
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Evidencia Fotogratica

Evidencia Oe interaccion curso de higiens y manipulacion de alimentos, y panaderis envisdes s tra vez ce
whatsaop
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

Denominadion def Programa de Formacion: HGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTCS

Codgo oel Programa ge Formadon: 635503

Nombre oel Proyecto:

Fase gel Proyecio:

Actvicad oe Proyecto

Competencia: Manipular almentos de acuerdo con normasvidad vigente

Promover |3 Imeracdion I00n23 consigd Mismo, ©on 106 demas y ¢on |3 naturaleza en los contexdos

13bord soc3.

Resutados oe Aprandzaje Alcanzar

v Clasificar reskiucs tensendo en cuanta 135 caracteristicas de os desperdicios y os puntos critcos de
contaminacion.

v Defnir 135 tareas o prevencion de contaminanies, clasifcacion de reslduos y acciones o2
desinfeccion para 13 Sjacucion 02 13 producsion signaca.

v Apicar acciones 02 [impleza y desinfeccion de acuerdo 3 planes y profocoios estabiecions cumpliendo
con Ias normas vigentes

v Reconocer & rol 02 los partcipantss en ai proceso formatvo, & papal d2 los amblentes de aprandzalje
y 1a metodoiogla ge fonmacion, 02 3cuerdo con |3 dnamica organizacional o SENA

v Asumir ios dedberas y derachos con b3se en ias keyes y |a nonmatlva Instiucional en & marco de su

Droyecto de vida.

Duracion de ia Gulx 40 Horas

2. PRESENTACION

Estimado (3) Aprendiz

Blervenido 3 ia mejor entidad educaliva del pais y 3 2513 Nueva expenandca fomadora donde 52 propiciara
SU Ao aprendzde, © aprendzae colaboratvo, & Jprendzaje por Proyectos, por descubrmeentio,
significativo y Kidico, con & uso de i3 investigacion, e:q:u'ada\uenmrewsel £N53yo prueba y
emor, 3 expaimentacion y otra técnicas paatacummymmmmelw

0 desaToilar 13s competenclas O programa de Tonmacion.

La manpulacion 302cuaca de imentos es Importants para maniener eicontol o2 13 CIIAA0 higiénica de los
jaonacs;

02213DOracion, consenacion & incuso, & a@mento adquiera
QMMIGMM%WW&W Y SUs consecuencias

S0NNEf3stas Para su cAicad. A Veoss 105 AIMaNtos puedan contener mMICToorganismos patigencs que d ser
INgendos por 135 personas ateran 13 s3ud oe 05 que (06 consume. E5 por &0 Imporiante conocer

la nomatividaa manipulador oe 3imentos lepamite 3 ecte cesempefiarse en suU CaMgo Con Mayor
M%yswuoummmm temasrelacionados con
Hgene, Inocuidad, Buenas practicas de manufactura

wwwsanh.edu.co
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

* Amblente Requendo:
1 Amblente comvendiona:
B Ambiente red de aprendzae: _ (imporianie &l acercamiento )
(] Laboratorio o taller:
(] Amblenta dual
[ Putecnoiogico:
B Ambiente Virua o simulacion

* Matertales: (Materaies de fommaciin profesiond, INSUMCS Para casamolios 02 proceeds de manipulacitn
almentos, Insumos quimicios | hipocioric a 6 %, [abon, y 92 anddaciend) .)

3.1. Actividadies de reflaxion Inictal

Actividad 1: Los prendices cesamollaran una Jectura refiexiva y compariran su puntd de vista con los
demas compaflerce y con & Instructor.

Leciura: con baze en la aguenfe lectura fomada de:
slpai R e g refiexiore y explique =
medgmcaomndop«dmmbmﬂmdedimm

“Los problemas da dimenfocion en & mundo van maz olla de fener o no fener que levare o o
booo. Disponer de comida no basta: unas 582 milones de permoncs enfermon ooda ono en &
mundo, de las que 351.000 fafecen, sagin los difmos ociouios de jo Crganizocion Mundial de io
Sakud [OMS], heohos publioo hoy con mofivo del da mundial de lo salud univeral. De elce, o/ 4%
20N ninos menores de cinco onos. Lo cifra, segun ko crgonizocion, e superior a ko esperoda. Aunque
ko sifuocion es especiaimenfe grave en pase:s mas pobves, fodos s= ven afectodos por estas
confaminaciones. La propia OMS recuerdao ef oaso de los pepinos supuesiamente ocontaminados
en Alemonia &n 2011 fol final fueron unce Brofes de oo que oouso 1,200 millones de euros en
indsmnaociones a loz granjercs, con 215 milones en ayudos de emergencia o 22 pases. Ofra
prueba de que no 2= frafo de una sfuocion asloda &2 que & nombre de jos fres potogenos mar
freouvente: en esfos onss, Saimonella fiphi (52.000 muerfes), Esohenchio ook (37.000] y norovirus
{35.000) son familares a los aiudadanos ocoideniales

£ hecho de que ios dos primeras [y muohas mas dentro de ia fisfo de 22 patogenos mas frecuentes)
secn bootenas apunia g ofro probiema: of cbuso de anfibioficos. Lo mifod de esios medicamentor
que se ulilzon en & mundo e desfinon a ko gonadenc, paro profegerios pero, fambien porgue
engordan [una reiacion que fambien se ha visfo en ninos). Y ouvando hay demasiodo consume de
esfos farmooos, 3= come e resgo de que oparezan resstencics. Anfaine Andremont, de lo
Universidod de Pans, afrma que of menos 1.500 falecimiantos en Jo UE ezfcn relocionados con oz
onibiofions =n o came de pollo.

wwwesanhedu.oo
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Lo refocion enfre animales y pemoncs &2 por vonos viax pamero, por o onfibiofico que pueda
quadar en lo came. Pero, por ofro, laz boctenaz de! froofo infezéinal def ganodo se dveminan a ia
came duronie o maforaa, pem, odemas, son muy parscidas of microbioma de las personas, porlo
que pueden colonzar f recfo de iaz personas. Y, 5 son porfodonas de una reastenaia, o fransmifion
fambien, dice Andremont. § remedic s, oparenfements, sencifo: higens, sepora aimendos,
oocinarios bier y conservanos en buenas condiciones. En regiones sin Lz paro neveras © agua

Actividad Z
Investigue |as siguientes palabras y socaicela con sus compaliers |

Manipuladar de Alimentos, inoculdad, ETA, Umpieza, Deeinfecaion, Pasteurtzadion, Microarganismos, 5.P.M,
Alimenio.

3.2. Actividadee de contextualizacion 8 igentificacion de conocimisntos necesarios para el aprendizaje

Estimados Aprencioss oy nician sU vidie por este agradable Munco de |3 codna , para poder desamailato
£5 NECE63N0 PONSTIOS 20 CoMXA0 Con 3 Institucion que 106 recide y con & programa o2 fonmacion al que
82 matricuaron Por 10 cual 105 IMVEIMos 3 confonmar grupas de 3 parsonas Y reallzar 13 siquiente actvidad

ge aprendzaie
Actividad N°3 : Joven Aprendiz usted debard 0esaToilar |35 Siquisntes acvidaces -

3) Investigacion sobre que signfica ser un manipuador de Jimentos y 1 Importancia n la cocina

b) Investigacion por grupos sobve - Normatvidad en ef area de Jlmenios

¢) Investigacion sobre procaso de Limpleza y desinfaccion &0 una cocna

8) Lecura en grupo Sobre & decreto 3075 ~Decreto 60 de 2002

g) Resumen - Exposicion Decreto 3075 y Decreto 50 de 2002 - Conformar grupos de ires paricpantes
para & desamoilo de |2 actvidad. L3 exposicion 13 realzara f grupo de aprandiz, & cudl serd
elegido por soreo de 13l forma que todos deberan tener &l dominio d todo &l dacreto y fa nota serd

grupal.
f) Taler sobre Enfermedades o2 Transmision por alimentos. Conrol de plagss  Exposiciones sobre
manipulacion : Cames (res y Cardo) Avee- Frutas y Verduras- Lacteos-No parecaderos - cames ias
3.3. Activdades de aproplacion del conocimiento

a) Investigar Sobre Que 50N 105 3iMentos y su dasitcacon
b) Realzar ¢ t3ler sobre mutricion.
c) Realzacion de Taler Tedrico Sobre nutncion

d) Reaizar un producty Balanceado (Des3yunc-Almuerzo -Cena) con base en 106 requenmisntos
mernclondes.

3.4, Actividades da transterancia del conocimianto

wwweganhedu.cc
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£l Instrucior gede planiear una activicad gue faciite 3 aprendiz un acarcamiento con & entomo |abord, con
& fin de que & 3prendiz Smpiece 3 ONErar UNa VSN cara sobre lo que enfrentara en su proceso formativo
y laboral. De acuerdo, 3 |3 activdaa diseflar un mod=o de informe (estlo taller para acercamanto d perft
ocupaciond) para ser realizado por & aprendiz y asesorado por & Instructor, facitando atanciamiento de

aquelio para |0 que debe esiar preparaco.

4. Activicaoes 0s evaluacion

Preparacion y ertrega o2 (1)
Desayuno, Almuerzo y Cena
Balanceados

Procede 3 Aimplar e higenizar
constantemente 13 Integricad fisica del
COCINED de 3cuardo 3 Ios

procagimiantos y legislacion sanitana
vigenie.
Pori3 &l uniforme y /a cotacion de

establecioo y nomatividad vigents.
Kdentfca y reporta los simomas de

Técnica: Obsenvacon Directa
Inatrumento: Lista d2

wwwesanaedu.co
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I 3, GLOSARIO DE TERMINOS |

Agua limpla: agua que no pone en paiigro 13 Inoculdad de Jos almentos en 135 drounsiancias en que s
utiiza.

Agua potable: agua que cumple con 13 NoATas de callcad 08l agua para beber descrtas en 1as Directricss
d2 13 Organizacion Munda e |3 Saud {OMS) para 1a Calidad def Agua Potabie.

Analisis de peligros’ proceso 02 Tecoplacdion y evaluacon de Informackn score los pelkgros y las
condiciones que 105 Onginan para delerminar 105 que son Importanies respecto de 13 Inocudad de los
Fimentos y que por {3l MoEvo, deberan ratarse en & pian de APPCC.

Analisls 08 riesgos: proceso que consta de tres componentes: evallacion de resqos, gestion de resgos ¥
COMuNICacion de resges.

Analisls ds peligros y ds puntos criticos e control (APPCC): un sistema que permite identifcar, evaiar
y Contyolar pefigros SIgnItcatvos para Ia Inocukdad de 106 alimentos.

Buenas practicas agricolas (BPA): en & contexto dei presente manual i35 buanas practcas agricolas (BRA)
comprenden practicas onentadas 3 1a melora de 105 MEDAOS CoNVENKoNales de procLiosin y manelo en el
campo, haciendo hincaplé e 1a prevencion y control @ 105 peligros para i3 INOCUIDAD del producto
m.anmmmm&um&mmmemam,n
fauna, i flora y /2 s3ud de o5 Fabajadores.

Buenas practicas de manufactura o 08 fabricacion {(BPMWBPF): en & contexto def preseme manud 35
Buenas practicas 02 manufaciura o de fabricacion (EPMBPF) comprenden pracscas d2stinadas 3 preveniry
controiar los peligros para ia inoculdad oef producto, as0cixdos 3 135 fases relacionadas con 13 poscosacha
o= mismo, considerando un minimo IMpactd de 8536 Practcas sobre & medio amplente, Ia fauna, Iafio@ y
12 salud de los trabaadorss.

Cadena de frio: mantenimiento oe temperaturas de refigeracion apropladas en toda (3 cagena oe man2jo
g2 un producto, para asegurar su calidad e inocuidad.

Certificacion: procedimiento mediante & cual UNa Yemera” pare Gaantiza Por 50l Que Un prodcid,
momommmmmdewmummwm
COMD LN3 f0rMa 08 COMUNICICIOn entre 108 actores 02 |3 cadena (productores-Compradonss, Compradonss-
consuidores) soore |3 garantia de los requisiios de calidad € Inoculdad o2 un producto.

Codigo de praciicas: documento de apicacion voluntana, que offece un marco general de recomendaciones
que penie i3 adopcidn uniforme por parte del sector 3 que & codgo estd destnado. Ofrece
recomEndacionas generdias sobre Practicas y ODeraciones que oeban Implamentarse, pars jograr obietivos
o=inkios.

Contaminans: cualquer sustanda no afladda ntendor@mente 3 aimento, que es'1a presents en dicho
Fmento como resultado de 13 Poduosion (NCUICSS |38 operaciones realizadas en agroulura, Zootkecnia, y
0 aimacenamiento g dicho IIMENto 0 COMO rEsUiaa0 de contaminadion ambientd. Esta t&rmino no abarca
fragmentos de Insectos, pelos de roedores y olras materas extrafias.

wwwesanaedu.co
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Contaminacion: |3 introducsion 0 presancia de un contaminante en Jos Aimentos © en & medio amblents
Jimentano.

m:mm&m@mmmdmmmm’m*
agentes quimicos Yo metodos fisieos, 3 LN nivel que No compromets (a inoculdad 0 12 aptiud del Aimento,

Enfermedad franamitica por alimentos (ETA) toda enfermedad transmitioa 3 135 personas 3 fravés oe
dlmentos contaminados.

Higiens de los allmentos: comprende 35 condiciones y 135 medidss Necesanas para 13 produccien,
e43boracion, dmacenamiento y distribucion de [os Iimantos destinados 2 garantizar un producto INOCuo, &n
buen esiao y comesiidie, 3pi para & consumo humano.

Idoneidad de los alimentos: ia garantia ce que Jos almentos son aceptabies para & consumo umano, de
3CURMTIC CON & USO 3 Qe S destnan.

Inoculdad de los allmentos: |3 garantla de que 10s Jimentos no causaran daflo 3l consumidor cuando s2
[YEQaNeN yi0 CONSLIMaN de 3CUSrdo Con & LSO 3 Que &8 0a6Inan.

Insumos agricolas: 1000 matend recibido (por ejemplo, semiias, fertilzanies, agua, Producios 3JOQUITICSS,
€.} que se ullice para 13 produccion prmarta o2 Mutas y hortailzas frescas.

Uimpleza: Siminacion de 1873, reeiduos 08 Amentos, sUciedad, (Fasa U olras Matenas no acepiables.

Maximizacion de La calidad: en el coni2xio dal presente manual esta exprasion se reflers 3 135 actividaoes
relacionadas con &l manao del producto, desinadas 3 Tedzar Ios atributos e calidad def mismo madiante,

por elemplo, & uso Oe fecnoiogias 0 poscosacha. La maimizacion de (3 caldad &6 una estrategla para
dferenciar & producid y genarar 0porunicacss de Marcado. Es caro, sin embargo, que 1a calidad producida
en & campo, No 52 Mejora: se mantiens” y Tealza” ourante 13 poscosecha.

Patogeno: cuaiquier agents INGGICO quE CaUS3 enfeMedaces N |06 5876 NUMancs.

Plan de acclOn 3000Nes 0 MECOMENdacionss que han de realzarse a in de desanollar, Meorar 0 Comegr
LN PrOgrama OMentado 3 362Qurar |a calidad & inoculdad de un producto.

Peligro: agenis DIoIOgCo, quimico © fisico presente en & alimento, 0 una propiedad de éste, que pusde
PIOVOCr UN SfECtD NOCVO Para 13 salud.

Procedimisntos operativos estandar 08 sansamisnto (POES): Invoiucra 13 descripcion oetalada o2 los
procedimientos o2 limpieza y dasiniacson con & objetvo de 3sequrar Que 58 realzan de forma comecta.
Eslos procedimientos daben estar iotdments documentados.

Produccion primarta: 135 f35e6 0 13 cadena imentana hasta Acanzar, por ejemplo, 13 cosacha, & saomicio,
& oroefio, la pasca.

Rastreabliidadirasireo de loe productos: 3 capacioad para sequir & desplazamiento de un aimento 3
fraves 02 Una 0 vanas atapas especiicadas 08 sU produccion, Transformacdion y dstbucion.
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Riesgo: uncion de |3 probadilicad de un efecto nocivo para 1a salud y de 1a gravedad de dche efecto, como
consecuencia de un pigro o peligros presentes en los Aimentos

Nombre Cargo Dependencia | Fecha
[Aufor [es) | Fredy Javler Vargas | NA Complementania | 11 Abrll 2020

Moraies
LMNUE‘CM

Nombre Cago | Dependencia | Fecha | Razon gsl Cambio |
Awor (e8)
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

Denominacion de!l Programa de Formacion: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Codgo o=l Programa de Formaddon: 635236

Nomore ol Proyecto:

Fasa el Proyecio:

ActVoad 0 Proyecto

Competencia Planear |13 produccion sagun 106 requenimientos del Mercado y nommas tecnicas

naciondes vigen=s

Promover 13 Inferacdion 100n23 consigo MISMO, Con 106 J2Mas y con I3 Natraieza en jos contexios

I3bord soca.

Resutados 02 Aprendzale Alcanzar.

v Clasificar resiiucs teniendo en cuanta |3s caracteristicas de jos desperdicios y los puntos critcos de
contaminacion.

v Defnr 135 iareas de prevencion de confaminanies, Ciasfcacidn de reslduos y acciones de
desinfeccion para 13 Sjecucion de i3 producsion asignada.

v Apicar acciones 0e limpieza y desinfeccion de acuerdo a pianes y protocoios establecitos cumpliendo
©on 1as nomas vigentes

v Reconocer & ro de ios partcipantss en & proceso fonmalvo, & papal de los amblentss de aprendzaje
y 'a metodoiogia e fonmacion, de acuerdo con |3 dnamica organizacional 0l SENA

7 ASumir ios dedenes y denachos con base en ias i2yes y 1a normatva Instiucional en & marco de su
proyecto de vida.

v Redizar Sequimento Historco De La Produccion Agroindustial, Segan Ordenss De Produccion.

v Establecer Los Procedimientos Técnicos De Produccion Segin Poilica Empresantal.

Duracion de 13 Gulx 40 Horas
2 PRESENTACION

Estimaco (a) Aprendz

L3 planeacion 0e 13 producsion s una de 13s actividades fundamentaies que se deben realizar, con & in de
obtener mejkres resultados en esta area. Bascaments se reflere 3 0%2NTINGT & NAMEFD de unidades que se
¥an 3 producr en un perfodo de Bempo, con & objetvo de preves, en T3 giobal, CLles 5on i35 necasidaces
02 mano de 0bR, Matera prima, Maquinara y equipo, que Se requieren para & cumplimiento del pian.
Aunque pianear |3 producsion se relaciona con actividaces de (35 dstintas reas ncionales de I3 empresa,
& punto ce partda o constiuye & Area 02 MErcado 0 523 13 estiMGCion 0 ventas que |3 empresa proyecta
realizar en un periodo de lempo detenminado.

L3 planeacion de 13 procuccion £6 una de 138 actvidaces undamentales que e deben redizar, con & fin de
otener mejores resuitados en esta area. Basicamente se refler 3 osterminar & NOMEFD de UNidaces que s&
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van 3 producr en un perfodo de tiempo, con & 0Djetivo de prever, an fonma globd, cudes son I3s necesidades
d2 mano G2 0br3, Matena prma, Maquinara y equipo, que se requleren para & cumplmiento ol plan.
Aungque planear |3 produccion se reflaciona con aclividaces de |as distintas areas funclondes de |a emprasa,
& punio e parida lo constiuye & req 02 MErcato o 583 1 estimacion o2 ventas que |3 empresa proyects
realizar en un periodo de tiempo dtenminado.

Con esi3 guia e aprendizale cesaToiaremos actvidades que pemitan gensrar compelencias en los
rendioes 0213 0e |3 planeacion de 2 produccion en panacaria de acuErto 3 1as necesidadss 0df mercado

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

* Amblente Requendo:

[ Ambiene convencional
B Ambiente real ge aprendzale: _ (Imporianis &f acemamient )
[ Laboratoro o taler:

] Amblente duat

[ Plurttecnoidgica:
P Amblente Vinual o simulacion:

* Matertales: (Maeriaies de fomnacidn profeeional, INSUMCS Para 0eeamolios 02 Procsecs de manipulacion :
allmenaos, Insumos quimicios | Npociortn @ 6 %, j@on, y gel ansbactedal) )

3.1. Activicades da refexion Inicial

Actividad 1: Los 3prendices cesamollaran una leclua refiaxva y compartran su punio de Vista con los
demas compalfencs y con & insructor.

cono:edgmcwoocmdoparalglmmdanurp.dmded'mm

“Loe problemas de aimenfocion en & mundo van mae alla de fener o no fener que llevare o lo
boco. Disponer de comido no basfar unas 552 milones de pemonas enfermon coda ono an &
mundo, de las que 351.000 falecen, segin los difimos odiouios de ia Organzocion Mundial de io
Salud [OMS), heohos plbloo hoy con maévo del da mundial de la salud universal. De eficg, o 0%
20N ninoe menones de cinco onos. La cifra, segin lo argonzacion, &5 superior a jo esperada. Aungue
lo situocion es especiamentfe grave en pase:s mce pobres, fodos se ven afecfodos por esfar
confaminaoiones. Lo propia OMS recuenda el cczo de los pepinos supusstamente oonfominados
en Alemania an 2011 [ol final fusron unos brofes de sojc] que ocuso 1.200 milones de euros en
indemnoociones a ios gronjeros, con 215 milones en ayudas de emergenaio a 22 pases. Ofra
prueba de que no o= frafa de una Ffuooion aisloda &3 que &/ nombre de jos fres patogenos mas
freovenies en estas css, Salmonella fiph' (S2.000 muertes), Sohenchia ool {37.000) y norovirus
{35.000) son formifiores a los aiudodanos ocoideniales

wwwsanhedu.co
~ D SENACamunica

R -OLe VR



¢ /iqa

8 hacho de que los dos primenas [y muchas mas dentro de ig isfa de 22 patogencs mas frecuentes)
secn bootenas apunia o ofro probiema: of cbuzo de anfbioficos. Lo mifod de estos medicamentos
que 3= uliizon en & mundo 2= desfnon a lo gonadena, pao profegerios paro, fambien porgue
engordan funa refacicn que fambien se ho visto en nidos). Y owando hay demasiodo consumo de
esios famooos, s= come & fesgo de que oparszoan resstencias Anfoine Andremonid, de lo
Universidod de Pans, ofrmo que o menos 1.500 faleaimientos en io UE estcn relocionodos con oz
onfibiofioos &n ko came de pollo.

Lo relocion entre animales y pemoncs & por vanos vias primearo, por of onfbiodoo gue pusdo
quedar en la came. Peo.paoqubaofmade)boobmfedhddagmodosewab
came duronds la matanza, pero, odemas, son mwy parecidas of microbioma de las personas, porio
que pueden colonzor &f recfo de ias personas. Y, 3 son porfodorcs de una reasiencia, ka fransmifiran
tombien, dice Andremont. § remeadio &3, cpaentemente, sencilo: higens, sepora cimenios,
cocinarics bien y conservarios en buenas condicionas. En regiones sn Lz parc neveras o agua

Actividad 2

Investgue |as siguentes pIADAS y soCAICSIa con 5Us compaliercs

Manipuador 0 Allmentos, noculdad, ETA, Limpieza, Desinfeccion, Pasteunzacion, Mcroorganismos, B.P.M,
Allmento.

3.2 Actividades de confsxtualizacion s identificacion de conocimientos nacssarios para el aprendizaje

Estimanos Aprendicss oy Iniian su viale por este agradable mundo de |3 codna , para poder desamolano
£5 NECESAN0 PONSMOS 2N conexio con i3 INstitudon que 06 recide y con & programa de famacon al que
58 matricuiaron .Por o cudl 105 IMVIEamos 3 CoNTonmar grupos de 3 parsonas Y redizar |3 siquiente actvidad

02 aprendzae
Actividad N°3 : Joven Aprendiz usted debera desarmoilar 1as siquientes actvidades -

3) Investigacion sobre que significa ser un manipuiador de dlmentos y 1a Importanca en |a cocing

b) Investigacion por grupos sobre - Normativicad en e area de aimentos

¢) Investigacion sobre proceso de Limpieza y desinfeccion 2n Una cocina

g) Lectua en gupo Sobre e decredn 3075 ~Decreto 60 e 2002

g) Resumen - Exposicion Dacredn 3075 y Decreto 50 g 2002 - Conformar grupos de fres particpantes
para el dasamolio 0e |2 acvidad. La exposkion 13 reallzara & grupo o aprendz, & cual sera
elegioo por sort0 de taf forma que todos deberan tener & dominio de todo & dacreto y 3 nota serd

grupal.

f) Taler sobee Enfermedades de Transmision por aimentos. Control de plagas en panaceria
Exposiciones soore manipulacion © Camas (res y Cerdo) Aves- Frutas y Verduras- Lacteos-No
DEFECE0R0S — Cames rias

3.3. Actividagss de apropiacion del conocimisnto
a) Investigar Sobre Que 50N 106 AIMENtDs y su dasitcadion

b) Reakzar & taller 500r NUYICON.

wwwsanh.edu.co
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C) Realzacion de Taler Tedrico Sobre nutncion

d.) Flanear y Realzar un producto de panageria basico
3.4. Actividades ds transfersncia del conocimianto
£l Instructor dede plantear una actividad que faciite al prendz un acercamiento con & entomo labord, con
& fin de que & 3prendiz empiece 3 generar una viskin ciara sobre lo que enfrentara en su proceso formativo
y 1abord. De acuerdo, 3 13 actividad disefiar un modelo de informe (2stio tler para acarcamiento al pertl
ocupaciondl) para ser realzado por & aprendiz y asesorado por & Instrucior, facitando atanciamiento de
aquelio para |0 que d2be estar preparaco.

4. Acthadaces de svaluacion

> Por qué I35 grasas y 13s
cragimiento de 13s caras.

> Por qui las hannas

usadas en pasiena,
galetena y reposiena

comienico de guten?

> En qué preseniacionss y
marcas se consgue &
azucar comon y qué otro
nombee rRcie.

| Eiabora informes o= desamoilo de 1a |
planeason apicando 135 nommes de
presentacion, raoaccion y ortograrla.

Maneja eticamente i3 Informacion
pertinents saqun poitica de 13 empresa

Procade 3 implar e higienizar
constantements [ intagridad fisica ol
COCINEMD 08 ACLErTD 3 /06

procedimientos y legisiacion sanitana
vigerte

Porta & uniforme y |3 dotacion de

cocina segin
estatiecido y normatividad vigents.

Técnica: Cbsenacion Directa
Instrumento: Usta de

wWwwLaena educo
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> Mencione que
eduicorantes NIUARE Y
atificiades exsten.

» Cudles son s

para 13 eladoradion g un
pan y redacte 13
funciones de caoa uno en
Ia masa ge pan.

Con respecto a3 Ias
maguinanas

{
ﬁ
g
g

:
%
s

Mantener los habitos de seguridad e
higene persona estabiacidos durante

&l proceso segin procedmento y
nomatvidad.

Elabora Informes o desamoilo de 13
planeacion apicando 135 nommas de
presentacion, radaccion y ortografla.

Maneja eticamente 13 Informacion
pertinents segan poitica de ia

Técnica: Observacion Directa
Instrumento: Ustz ge

Técnica: Obsenvacion Directa
nstrumento: Usta de

wwwesanhegdu.oco
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Mantener 105 habilos de seguridad e
higiens personal estabiecidos durante

&l proceso segin procadimiento y
Evidencia de desempedio : | "0 vaad.

Exposicion de [os criteros d2
Section de 135 Maquinaras ¥ | Elabora Informes o desamolo de 13

2quipos de Panacena planeacion apicando 35 nommes de

Evidencias 06 Producto - | PrESENacon, redaccion y oMografla. | Tacnica: Observacion Directs
Preparacion y entrega oe ( 10) instrumento: Usta de
Productos Ge panaderia, Maneja eticamente 13 ITOMacion D—
redfizacos con base en pertinente segln poitica de 13

sommulacin empresa.
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REGIONAL: CHOCO

SEAVICIO NACIONAL DT APRENDIZASL SENA

* pos 5 Versidn: 01
A PROCEDIMIENTO INGRESO =
Planilla de ia a Matri Codigo: G101

CENTRO DE FORMACION: Centro de recursos Naturates industnia y Biodversided

PROGRAMA DE FORMACION: COCINA COLOMBIANA FICHA:  HORA 8 AM-10 AM

FECHA: INICIO; _0914.2020.

CIUDADVMIUNIC IPIO: Cuithdo

TERMINACION: _09952020T0TAL HORAS: 40 N' APRENDICES: __27__ MUNICIPIO: _QUIBDG

L NOMBRE ¥ APELLIDOS DOCLWENTD CORREO ELECTROMCO TELEFONO FIRMA
1 | DIANA MARCELA SDMMON MENA [ 1080237433
1 | DAYRO PALACIOS LIZARDA 12020507
3 | RAREN JOHANA CHAPATRD PENA | 33806636
4+ |CARMEN CANAVERAL CASTRILLON | 35603055
+ | LUIS CAPLOS PALACIOS MUBILLO | 1677453086
s | VICTOR COFDOBA FOMANA TIRH
1 | YOVANI PAMIPEZ MENA 1077462054
1+ | ELCY OREJUELA PALACIOS 26315100
v | MARIAJOSE PODRIGUEZ MOSQUETA | 100109941
o | ESPERANZA CORDOBA MOSQUERA | 35392341
o |PEANGESSOLY  VALENCIA | TISaHTE

MOSQUERA
VERVQUESSDAQUENADE | %&H
YUDLSA ESPINGZA CORRALES 1010140785
VISITAISASEL CAICEDO BURGOS | 35600355

Pigina |
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

PROCEDIMIENTO INGRESO
Planilla de asistencia a Matricula

Version: 01

Codigo: GFPI-F-014

15 | YANETHSIRLEY POTES MENA 1077474627
16 | JUANPABLO QUETADA ROMERO 1077473688
17 | ARNULFO SANTOS OREJUELA 11804664
5 WILLIAM ~ ENRIQUE ~ RENTERIA | 11813909
RENTERIA
1o | SINDY JOHANA PALACIOS MORENO | 1077433964
| LUZ YANETHPINILLA PALACIOS 1193102963
| ELCY JANETH MURILLO | 1129366390
"~ | AGUALIVPIA
n | KIMBERLY MORALES ZAMBRANOD | 1047397814
;3 | KELLY YUSET MORENO MOSQUERA | 1077423918
u | ANAJULIA CORDOBAMOSQUERA | 26261489
25 | NINE MARCELA RENTERIAHILERA | 1017260389
LINA  MARCELA  MOSQUERA | 1128387060
i
CHAVEFRA
7 | YURLEIDI COSSIO RESTREPO 33897798

Pagina 2
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